
खैरहनी नगरपालिका 
खैरहनी, चितवन  

३ नं प्रदेश नेपाि 

……………… नं वडा कार्ाािर् 

नागररक वडापत्र 
क्र. सं. उपिब्ध हनेु सेवा आवश्र्क कागजात प्रमाणहरु िाग्ने दस्तरु / 

सेवा शलु्क 
िाग्ने समर् / 

अवलध 

चजम्मेवार 
अलधकारी 

गनुासो सनु्न े
अलधकारी 

१ जग्गा दताा लसफाररस १. लनवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको  प्रलतलिपी  
३. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

४. साकवक िगतको प्रमाचणत प्रलतलिपी, लतरो लतरेको रलसद, जोताहा लनस्सा   

५. कफल्डवकु उतार 

६. स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन 

७. जग्गाको नापी नक्सा 
८. जग्गासंग सम्बचधधत अधर् प्रमाण कागजातहरु 

९. स्थानीर् सजालमन मिुलु्का 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

बकिमा ३ ददन वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

२ घर जग्गा नामसारी लसफाररस १. घर जग्गा नामसारी सम्बधधी कवस्ततृ कववरण खिेुको लनवेदन 

२. लनवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको  प्रलतलिपी  
३. मतृक र लनवेदक वीिको नाता प्रमाचणत प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. जग्गा धनी प्रमाणपूजााको प्रलतलिपी 
५. सजालमन मिुलु्का गरी वझुनपुने भए सजालमनमा साक्षी बस्नेको नालगरकता प्रमाणपत्र प्रलतलिपी 
६. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद 

७.  मतृ्र् ुदताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम 

सोही ददन/ 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

३ िारककल्िा प्रमाचणत १.  िारककल्िा प्रमाचणत हनुपुने जग्गाको िारककल्िा खिेुको लनवेदन  

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. जग्गाधनी प्रमाण पजुााको प्रलतलिपी 
४. जग्गा रहेको के्षत्रको नापी नक्साको प्रमाचणत प्रलतलिपी  

५. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

६. लनवेदक स्वरं् उपचस्थत हनुपुने वा लनजिे ददएको अलधकृत वारेसनामाको प्रमाचणत प्रलतलिपी 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम 

सोही ददन/ 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

४ जग्गा मूल्र्ाङ्कन लसफाररस / 
प्रमाचणत 

' 

१. लनवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. जग्गाको आसपासको ििनिल्तीको मूल्र् प्रके्षपण 

५. हािसािै आसपासको जग्गा खररद कवकक्र भएको भए सोको प्रमाण वा सजालमन मिुलु्का 
६. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

नगरसभािे 
तोके बमोचजम 

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

५ घर कार्म लसफाररस १. घर कार्म लसफाररस पाउं भने्न व्र्होराको लनवेदन 

२. नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
नगरसभािे 

तोके बमोचजम 

सोही ददन वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 



३. जग्गाधनी प्रमाणपूजााको प्रलतलिपी 
४. स्थिगत प्रलतवेदन 

५. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद 

६. घरको नक्सा पास तथा लनमााणा सम्मपन्न प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप  

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

६ नेपाि सरकारको नाममा वाटो 
कार्म गने लसफाररस 

१. लनवेदन 

२. जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. नापी नक्सा 
४. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद 

५. जग्गा धनीिे जग्गा साबाजलनक गना गरेको सनाखत कागजात 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

७ घर बाटो प्रमाचणत १. लनवेदन बाटोको नाम टोि समेत खिुाउने 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. जग्गाधनी प्रमाण पजुााको प्रलतलिपी 
४. जग्गा रहेको के्षत्रको प्रमाचणत सक्कि नापी नक्सा 
५. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

६. लिने ददने दवैु व्र्चिको नागररकता प्रमाणपत्र प्रलतलिपी सकहत उपचस्थत हनुपुने वा लनजहरुिे ददएको 
अलधकृत वारेसनामाको प्रमाचणत प्रलतलिपी 
७. स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन  

८. घरको हकमा नक्सा पास प्रमाण पत्रको प्रलतलिकप 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

८ घर पाताि प्रमाचणत  १. लनवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. घरको नक्सा पास प्रमाणपत्र प्रलतलिपी 
४. स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन 

५. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

६. आवश्र्कता अनसुार सजालमन मिुलु्का 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

बकिमा ३ ददन वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

९ जग्गा रेखांकन कार्ा / सो कार्ामा 
रोहवर 

१. लनवेदन 

२. सम्बचधधत कार्ाािर्को पत्र 

३. प्राकवलधक प्रलतवेदन 

४. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

१० जग्गाधनी प्रमाणपत्र हराएको 
लसफाररस 

१. लनवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद 

५. लनवेदकको स्थार्ी वतन जग्गा रहेको वडाको नभएमा स्थानीर् सजालमन मिुलु्का 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

११  

छात्रवृचि लसफाररस /  कवपन्न  
कवद्याथी छात्रवृचि लसफाररस 

 

१. लनवेदन 

२. नालगरकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. शैचक्षक र्ोग्र्ता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 



१२ अपाङ्गता लसफाररस १. लनवेदन 

२. जधमदताा / नालगरकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. कुन प्रकारको अपाङ्गता हो खलु्नेगरी मेलडकि सपुररटेण्डेधटको लसफाररस 

४. व्र्चि स्वर्म ्उपचस्थत हनुपुने वा सम्बचधधत कमािारीको प्रलतवेदन 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

१३ अस्थार्ी बसोवास लसफाररस १. बसोवास गने घर नम्बर, टोि, मागा वा बाटोको नाम िगार्त कववरण सकहतको लनवेदन 

२. नालगरकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. वहािमा बसेको भए घरधनीको सनाखत मिुलु्का र लनजको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. घरवहाि सम्झौता पत्र 

५. घरवहाि कर लतरेको रलसद 

६. कमािारीको हकमा हाि कार्ारत रहेको कार्ाािर्को पत्र 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

१४ स्थार्ी बसोवास लसफाररस १. लनवेदन 

२. नालगरकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. बसाइ सराईको हकमा बसाइ सराई दताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
५. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

१५ आधतररक बसाइ सराइ लसफाररस १. लनवेदन 

२. बसाई सरी जाने व्र्चिहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी, नागररकता प्रमाणपत्र नभएको हकमा 
जधम दताा वा उमेर खिेुको लनस्सा वा कववाह दताा प्रमाणपत्र प्रलतलिपी 
३. जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी । जग्गा वा घर नभएको हकमा व्र्वसार् वा वसाइ खलु्ने प्रमाण 
कागजात 

४. आफ्नै घर जग्गा भए िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

१६ नावािक पररिर् पत्र लसफाररस १. लनवेदन 

२. जधमदताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. आमा बबुाको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. नावािक खलु्ने थप कुनै प्रमाण कागजात भए सो समेत पेश गने 

५. दवैु कान देचखने पासपोटा साइजको फोटो २ प्रलत 

६. नावािक अलनवार्ा उपचस्थत हनुपुने 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

१७ नागररकता र  नागररकता 
प्रलतलिपी लसफाररस 

१. लनवेदन 

२. जधमदताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. आमा बबुाको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. कववाकहत मकहिाको हकमा पलत आमा बबुाको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी,कववाह दताा प्रमाणपत्रको 
प्रलतिपी 
५. कवद्याथीको हकमा िाररलत्रक प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
६. बसाइसरी आएकाको हकमा बसाइ सराई दताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
७. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

८. कमािारी पररवारको हकमा सम्बचधधत कार्ाािर्को लसफाररस 

९. दवैु कान देचखने पासपोटा साइजको फोटो २ प्रलत 

१०. प्रलतिीपी नागररकताको हकमा परुानो नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 



१८ अंलगकृत नागररकता लसफाररस १. लनवेदन र अंलगकृत नागररकता प्राप्त गना खोजेको स्पष्ट आधार 

२. साकवक देशको नागररकता पररत्र्ाग गरेको वा पररत्र्ाग गना कारवाही ििाएको पषु्टी गने कागजातहरु 

३. नेपािमा १५ वर्ादेचख कुनै व्र्वसार् वा कामगरी बसेको प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. वैवाकहक अंलगकृत नागररकताका िालग कववाह दतााको प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी र सम्बचधधत देशको   
आलधकाररक प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

५. नेपािी भार्ा बोल्न र िेख्न जाने्न प्रमाण कागजातहरु 

६. सजालमन मिुलु्का 
७. दवैु कान देचखने पासपोटा साइजको फोटो ३ प्रलत 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

१९ दवैु नाम गरेको व्र्चि एकै हो 
भने्न लसफाररस / फरक जधम 
लमलत संशोधन लसफाररस 

१. लनवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. नाम फरक परेको / जधम लमलत फरक परेको पषु्टी गने प्रमाचणत कागजातहरु 

४. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद 

५. आवश्र्कता अनसुार स्थानीर् प्रहरी सजालमन मिुलु्काको प्रलतवेदन माग गना सककने  

६. सम्बचधधत व्र्चि वा हकवािा उपचस्थत भई सनाखत गनुापने 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

२० आलथाक अवस्था वलिर्ो वा 
सम्पन्नता प्रमाचणत 

१. लनवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. आर्स्रोत खलु्ने कागजात 

५. अधर् आवश्र्क कागजातहरु 

६. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

७. सजालमन मिुलु्का 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

२१ आलथाक अवस्था कमजोर वा 
कवपन्नता प्रमाचणत 

१. लनवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. आलथाक अवस्था कमजोर भएको पषु्टी हनेु कागजातहरु 

४. घरजग्गा भएकाको हकमा िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

२२ लनशलु्क वा सशलु्क स्वास््र् 
उपिार लसफाररस 

१. लसफाररस आवश्र्क हनुकुो कारण सकहतको लनवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. कवपन्नता खलु्ने कागजात 

४. रोग पकहिान पकुष्ट हनेु कागजात  

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

२३ कवद्यतु जडान लसफाररस १. लनवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. हकभोगको स्रोत खलु्ने कागजात 

५. नक्सा पास वा  नक्सा नामसारी भएको प्रमाणपत्रको  प्रलतलिपी  
६. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

७. अधर् आवश्र्क कागजातहरु 

८. लसिाईको हकमा जग्गा धलन प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी  

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 



२४ धारा जडान लसफाररस १. लनवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. नक्सा पास वा  नक्सा नामसारी भएको प्रमाणपत्रको  प्रलतलिपी  
५. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

२५ कवद्यािर् संिािन अनमुलत / 

स्वीकृलत / तह थप / कक्षा थप 
लसफाररस 

१. लनवेदन पत्र 

२. कवद्यािर् अनमुलत / स्वीकृलत पत्रको प्रलतलिपी 
३. संस्थागत कवद्यािर्को हकमा स्थानीर् तहको नकवकरण सकहतको व्र्वसार् दताा प्रमाणपत्र, आफ्नै घर भए 
िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद, वहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिपी र वहाि 
कर लतरेको रलसद, स्थार्ी िेखा नम्बर प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. लनरीक्षण प्रलतवेदन 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

२६ कवद्यािर् ठाउंसारी लसफाररस १. ठाउंसारीको लनवेदन पत्र  

२. कवद्यािर् अनमुलत / स्वीकृलत पत्रको प्रलतलिपी 
३. संस्थागत कवद्यािर्को हकमा स्थानीर् तहको नकवकरण सकहतको व्र्वसार् दताा प्रमाणपत्र, आफ्नै घरजग्गा 

भए िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद, वहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिपी, 
वहाि कर र  एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद, स्थार्ी िेखा नम्बर प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

४. सरी जाने ठाउंको सम्बचधधत वडा कार्ाािर्को लसफाररस 

५. लनरीक्षण प्रलतवेदन 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

२७ संरक्षक लसफाररस - व्र्चिगत १. लनवेदन 

२. संरक्षक ददने लिने व्र्चिको नागररकता, जधमदतााको प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद 

४. आवश्र्कता अनसुार स्थानीर् सजालमन मिुलु्का 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

२८ संरक्षक लसफाररस - संस्थागत १. लनवेदन 

२. संस्था नकवकरण सकहतको प्रमाणपत्र  प्रलतलिपी  
३. वहािमा रहेको भए सम्झौता पत्र प्रलतलिपी र वहाि कर लतरेको रलसद  

४. आवश्र्कता अनसुार स्थानीर् सजालमन मिुलु्का 
५.  संरक्षक ददने व्र्चिको नागररकता, 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

२९ चजकवत रहेको लसफाररस १. लनवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. पासपोटा साइजको फोटो २ प्रलत 

४. व्र्चि स्वरं् उपचस्थत हनुपुने 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

३० चजकवतसंगको नाता प्रमाचणत १. लनवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. दबैुको नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. सजालमन गरी वझु्नपुने भएमा साक्षी बस्ने ७ जनाको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
५. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद 

६. नाता प्रमाचणत गने व्र्चिहरुको २ प्रलत पासपोटा साइजको फोटो 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 



३१ मतृकसंगको नाता प्रमाचणत १. लनवेदन 

२. नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. हकदारहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. हकवािा नावािक भए जधम दताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
५. मतृ्र् ुदताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
६. मतृकको नागररकता प्रमाणपत्र प्रलतलिपी 
७. बसाइसरी आएकाको हकमा बसाइसराइ दतााको प्रलतलिपी  

८. हकदारहरुको पासपोटा साइजको फोटो २ प्रलत 

९. स्थानीर् सजालमन मिुलु्का 
१०. आवश्र्कता अनसुार स्थानीर् प्रहरी सजालमन मिुलु्का 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

३२ जधम दताा १. लनवेदन 

२. वाव ुआमाको नागररकता 
३. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

४. अस्पतािमा जधम भएकाको हकमा सम्बचधधत अस्पताििे जधम प्रमाचणत गरेको पररिर्पत्रको प्रमाचणत 
प्रलतलिपी 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा सचिव वडा अध्र्क्ष 

३३ जधम लमलत प्रमाचणत १. लनवेदन  

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. नावािकको हकमा जधमदताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. बसाइ सरी आएको भए बसाइ सराईको प्रमाणपत्र  प्रलतलिपी 
५. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा सचिव वडा अध्र्क्ष 

३४ कववाह दताा १. लनवेदन 

२. दिुाहा दिुहीको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. दिुहीको नागररकता नभएमा वाव ुवा दाजभुाइको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रमाचणत प्रलतलिपी 
४. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद 

५. –दिुाहा दिुही दवैु उपचस्थत भइ सनाखत गनुापने 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा सचिव वडा अध्र्क्ष 

३५ कववाह प्रमाचणत १. लनवेदन र  लनवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
२. दिुाहा दिुहीको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. बसाइ सरी आएकाको हकमा बसाइसराइ दताा प्रमाणपत्र प्रलतलिपी 
४. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

५. कव सं २०३६ पलछ कववाह भएकाको हकमा कववाह दतााको प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा सचिव वडा अध्र्क्ष 

३६ अकववाकहत प्रमाचणत १. लनवेदक स्वर्म ्उपचस्थत भई लनवेदन ददन ुपने  

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. अलभभावक वा संरक्षकिे कार्ाािर्को रोहवरमा गरेको सनाखत पत्र 

४. स्थानीर् सजालमन मिुलु्काको पत्र 

५. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा सचिव वडा अध्र्क्ष 

३७ मतृ्र् ुदताा १. लनवेदन 

२. मतृकको नागररकता  

३. सूिना ददन आउनेको नागररकता 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन वडा सचिव वडा अध्र्क्ष 



४. मतृकसंग सम्बधध जोलडने प्रमाणपत्र 

५. अकववाकहत मतृकको हकमा स्थानीर् सजालमन मिुलु्का 
६. मतृकको नागररकता नभएको हकमा स्थानीर् सजालमन मिुलु्का 
७. सूिना ददने व्र्चिको नागररकता नभएमा स्थानीर् सजालमन मिुलु्का 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

३८ वसाइ सराइ जाने / आउने दताा १. लनवेदन 

२. जाने / आउने व्र्चिको नागररकता प्रमाणपत्र /जधमदतााको प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. वसाइ सराइ गरी जानेको हकमा पररवारको कववरण  

४. बसाइ सराइ गरी जाने ठाउँको जग्गा धनी प्रमाण पजुाा 
५. वसाइ सराइ गरी आउनेको हकमा बसाइ सराइ गरी ल्र्ाएको प्रमाणपत्र 

६. वसाइ सराइ गरी आउनेको हकमा आउने ठाउँको जग्गाधनी प्रमाण पजुाा 
७. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा सचिव वडा अध्र्क्ष 

३९ सम्बधध कवच्छेद दताा १. लनवेदन 

२. पलत पत्नीको नागररकताको प्रलतलिपी 
३. अदाितबाट सम्बधध कवच्छेद भएको फैसिाको प्रमाचणत प्रलतलिपी 
४. केटाको स्थार्ी ठेगाना सम्बचधधत वडाको हनुपुने 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा सचिव वडा अध्र्क्ष 

४० हकवािा वा हकदार प्रमाचणत १. लनवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. नाता प्रमाचणत प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
४. हकदार प्रमाचणतका िालग स्थिगत सजालमन 

५. हकदार प्रमाचणत गने थप प्रमाण कागज 

६. िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद  

७ आवश्र्कता अनसुार सजालमन मिुलु्का 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

४१ एकककृत सम्पचिकर लसफाररस  १. वडा कार्ाािर्बाट प्रमाचणत लनवेदन फारम  

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. जग्गाधनी प्रमाण पजुााको प्रलतलिपी 
४. भवन नक्सा पास प्रमाणपत्र र नक्साको प्रलतलिपी 
५. एकककृत सम्पचिकर िागहुनु ुभधदा पकहिे मािपोत र घरजग्गा कर लतरेको रलसद 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

४२ उद्योग ठाउंसारी लसफाररस १. ठाउंसारीको लनवेदन 

२. उद्योग दताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. स्थानीर् तहको नकवकरण सकहतको व्र्वसार् दताा प्रमाणपत्र- 
४. आफ्नै घर भए िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद 

५. वहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिपी र वहाि कर लतरेको रलसद 

६. सरी जाने स्थानीर् तहको सम्बचधधत वडा कार्ाािर्को अनमुलतको लसफाररस पत्र 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

४३ संस्था दताा लसफाररस १. लनवेदन 

२. सदस्र्हरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. कवधान वा लनर्माविी २ प्रलत  

४. संस्था भाडामा बस्ने भए सम्झौता पत्र र वहाि कर लतरेको रलसद  

५. वहािमा लिने घरको िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 



 

४४ नर्ां व्र्ावसार् दताा / नकवकरण १. लनवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रमाचणत प्रलतलिपी 
३. कवदेशीको हकमा राहदानीको प्रमाचणत प्रलतलिपी वा सम्बचधधत दतुावासबाट लनजको पररिर् खलु्ने 
लसफाररस 

४. भाडामा भए घर वहाि सम्झौता 
५ आफ्नै घर टहरा भए िाि ुआ. व. सम्मको एकककृत सम्पचि कर लतरेको रलसद 

६. स्थानीर् तहको नाममा दताा नगरी अधर् लनकार्मा व्र्वसार् दताा गरेको हकमा प्र्ान दताा वा अधर् 
लनकार्बाट जारी गरेको व्र्वसार् दताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
७. पासपोटा साइजको फोटो २ प्रलत 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम  

सोही ददन 

सजालमनको 
हकमा बकिमा 

३ ददन 

वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 

४५  माटो लनकासी लसफाररस १. लनकाशी गना िाहेको माटोको कववरण खिेुको जग्गा धनीको लनवेदन । 

२. जग्गाधनी प्रमाण पजुााको प्रलतलिपी । 

३. सांध सलधर्ारबाट बाधा पदैन भने्न व्र्होराको सजालमन मिुलु्का । 

नगरसभािे 
तोके बमोचजम 

३ ददन वडा अध्र्क्ष वडा अध्र्क्ष 


